
           

 

 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเทพรำช 
        ที่   389 /2564 

เรื่อง กำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองช่ำง  
**************************** 

          ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช ได้มีค าสั่งการแบ่งงานและมอบหมายงานของ 
องค์การบริหารส่วนต าบล ตามค าสั่งที่ 387/๒๕64  ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2564  และประกอบกับมีการ
เปลี ่ยนแปลงการจ าแนกประเภทต าแหน่งของข้าราชการ(ระบบแท่ง)  เพื ่อให้การแบ่งงานเป็นปัจจุบ ัน   
อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗(และแก้ไขเพิ่มเติม),
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบประกาศคณะกรรมการกลาง
พนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนต าบลและกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ข้อ ๙ และประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล
ขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๔๕ จึงแบ่งงานและการมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ภายใน  กอง
ช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ดังต่อไป 

1.  กองช่ำง 
มอบหมายให้ นำงสำวิตรี พรหมวี ต ำแหน่ง ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รักษำรำชกำรแทน

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง เลขที่ต าแหน่ง 21-3-00-0101-001มีหน้าที่ความรับผิดชอบคือเป็นหัวหน้ารับผิดชอบ
ควบคุมดูแลตรวจสอบการท างานและแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็นผู้บังคับบัญชากองช่าง ให้เป็นไปตาม
อ านาจหน้าที่ กฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบการด าเนินการต่าง ๆ เกี่ยวข้องกับงานโยธา
และตรวจสอบเกี่ยวกับงานโยธา  เช่น สะพาน  ทาง  ร่องน  า อาคาร อุโมงค์ เขื่อน อาคารชลประทาน อาคารประปา  ท่า
เทียบเรือและสิ่งก่อสร้าง อ่ืน ๆ สร้าง  ซ่อม ประกอบ ดัดแปลง แก้ไข ติดตั งและบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องยนต์ 
เครื่องมือเครื่องใช้เกี่ยวกับโลหะและไฟฟ้าตลอดจนการค านวณรายการและประมาณราคาในการด าเนินงานดังกล่าวและ
ปฏิบัติงานอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการออกเป็น  ๑  งาน ดังนี  

งำนก่อสร้ำง 
 1 นำยสุรชำติ  จันทร์ทิพย์ ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน เลขท่ีต าแหน่ง  21-3-05-4701-001  

และ นำยชนำนันท์  ชูทอง  ต าแหน่ง นายช่างโยธาปฏิบัติงาน เลขที่ต าแหน่ง 21-3-05-4701-002 
ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบ  คือ 

1.1 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานช่างโยธา ตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น การช่วยออกแบบการควบคุม การก่อสร้าง 
และบ ารุงรักษาด้านโยธา เช่น ทางสะพาน ช่องน  า อาคาร อุโมงค์ เขื่อนอาคารชลประทานอาคารประปา ท่าเทียบเรือ 
สนามบินและสิ่งก่อสร้างอ่ืน  
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1.2  ปฏิบัติงานด้านส ารวจต่างๆ เช่น ส ารวจทางเพ่ือการก่อสร้าง ส ารวจและทดลองวัสดุ  ทดลองหา 

คุณภาพของดิน ส ารวจหาข้อมูลการจราจร ส ารวจทางอุทกวิทยา ส ารวจทางอุตุนิยมวิทยา คัดลอกแบบ เขียนแบบ 
ซ่อมสร้างวัสดุภัณฑ์เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ในการส ารวจ ทดลองทุกชนิดให้ได้มาตรฐาน  

1.3 ตอบปัญหาและชี แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
     1.4  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

 2. นำยอนุศักดิ์ ช่วยตรึก  ต ำแหน่ง พนักงำนขับเครื่องจักรกลขนำดกลำง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ คือ  
     3.1 ขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง (JCB)  
     3.2 ดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลขนาดกลาง(JCB) ให้อยู่ในสภาพที่พร้อมที่จะใช้ปฏิบัติงาน 
     3.3 ตอบปัญหาและชีแจงเรื่องต่างๆที่เก่ียวกับงานต่างๆที่เก่ียวข้องกับงานในหน้าที่  
     3.4 งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย  

3. นำงสำวสิริภรณ์ นุ่นสุวรรณ์  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ คือ 
    3.๑ การจัดวางระบบงานสารบรรณในส านักงานกองช่าง เป็นหมวดหมู่ สะดวกในการสืบค้น    

3.๒ งานสารบรรณ  (ลงทะเบียนรับ-ส่ง)  ตรวจดูหนังสือราชการด่วนจาก เว็บไซต์  
ส านักงานท้องถิ่นจังหวัดนครศรีธรรมราช กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
 3.๓ งานประสานงานการรับ-ส่งหนังสือราชการ จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น หมู่บ้านอ าเภอ จังหวัด ฯลฯ 

3.4 งานจัดท าฎีกาเพ่ือเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง สวัสดิการ ส าหรับผู้บริหาร อบต. พนักงานส่วน 
ต าบล  พนักงานจ้าง  ในกองช่าง 

 3.5 งานเอกสารเกี่ยวกับการจัดหาวัสดุ ครุภัณฑ์ ในกองช่าง 
งำนประสำนสำธำรณูปโภค 
4. นำยปิยวุฒิ  ช่วยสถิต ต าแหน่ง ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า มีหน้าที่ความรับผิดชอบ คือ 
 4.1 งานไฟฟ้าและงานแสงแสวงสาธารณะ 
 4.2 ปฏิบัติงานในการติดตั ง ประกอบ ดัดแปลงปรับปรุง บ ารุงรักษาซ่อมแซมเครื่องใช้ที่เกี่ยวข้องกับไฟฟ้า  
 4.3 เบิกจ่าย ควบคุมเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้อุปกรณ์ในการปฎิบัติงาน 
 4.4 งานอาคารสถานที่  
 4.5 งานประดับโคมไฟงานกิจกรรมต่างๆ 
 4.6 งานดูแลระบบไฟฟ้าแสงแสวงภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล 
 4.7 งานดแูลและซ่อมแซมระบบตู้ประปาทุกหมู่บ้าน 
 4.8 งานทุกประเภทที่เกี่ยวกับไฟฟ้าในส านักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช 
 4.9 งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
5. นำยสุรชัย เกตุแก้ว    ต าแหน่งคนงานทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  
    5.1 ช่วยเหลือดูแลระบบไฟฟ้าและระบบประปาหมู่บ้าน 
 5.2 งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 

       ทั งนี   ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป 
                       สั่ง  ณ  วนัที่  2   สิงหาคม พ.ศ. ๒๕64 
 

                                                     (นายไชยา  ขนอม) 
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเทพราช 


